(10) Processo: Dispensas enquadradas nos outros incisos do artigo 24

0a Lei 8.666/93
Atividade Descricdo Responsavel | Prazo Instrumer_ltos
de Apoio
1 Verificar o valor da Area
despesa (material | requisitante
ou servico) com 3
orcamentos
2 Solicitar Area de
autorizagdo da Compras do
PRA para iniciar campus
0 processo, por
email
3 Justificar, Area
comprovando requisitante
a necessidade ou Area de
de contratagdo Compras do
de acordo com campus
0 inciso que se
enquadra
4 Providenciar Requisitante
documentos para | e Areade
comprovar a Compras do
necessidade de campus
contratagéo
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5 Verificar precos, Area de
especificacoes, Compras do
a atualizagéo campus
no SICAF ou
documentos fiscais
(NSS, FGTS e
Receita Federal)
da empresa ou
cOpia da inscricdo
no PIS/PASEP e
certiddo da
receita federal
no caso de
contratagéo de
pessoa fisica

6 Encaminhar Area de
processo a PRA Compras do
campus

7 Analisar 0 PRA
processo.

Se correto,
encaminhar a
Chefia de Gabinete
para andlise
juridica. Devolver
0 Processo ao
campus para
providéncias, se
necessario

8 Encaminhar o Gabinete da
processo a AGU Reitoria

9 Emitir parecer AGU
e encaminhar o
processo a PRA
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10

Caso aprovado
pelo parecer
juridico, solicitar
a0 campus 0
langamento no
SIDEC. Caso
haja algum
problema, devolver

0 Processo
para o campus

providenciar
as retificagdes

necessdrias

PRA

11

Incluir o processo
no SIDEC e
informar a PRA

Area de
Compras

12

[mprimir a
publicacéo do
DOU e incluir no
processo

Area de
Compras

13

Encaminhar copias
(SIDEC, proposta e
pré-empenho) ao
DOF para emissao
de NE. Anexar
copias do SIDEC
N0 Processo.
Providenciar termo
de adjudicacéo
e homologacéo.
Devolver o
processo ao
campus ou,
havendo contrato,
encaminhar o
processo ao
Departamento de

Contratos

PRA
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14

Emitir NE e
encaminhar
a0 campus ou,
havendo contrato,
encaminhar a NE
ao Departamento
de Contratos para
formalizagéo do
contrato

DOF

15

Enviar uma
copia da NE
para empresa
vencedora (por
fax ou email),
outra copia para
Almoxarifado/
Patrimonio/
Requisitante,
anexar ao
processo a copia
do empenho e 0s
comprovantes de
envio

Area de
Compras

16

Receber o servigo
ou material de
acordo com 0

padrdo e atestar
aNF

Almoxarifado,
Patrimbnio ou
Requisitante

17

Encaminha a
NF original com
atesto e data ao
DOF ¢ a copia da
NF, com atesto e
data para a Area
de Compras do
campus arquivar

Nno Processo

Almoxarifado,
Patrimonio ou
Requisitante

Elaborado por:
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TERMINOLOGIA

DOF — Departamento de Orgamento e Finangas.

PRA — Pro-Reitoria de Administracéo.

SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores.
AGU - Advocacia Geral da Unido.

LEGISLACAO

Lei 8.666/93 - Incisos | e Il do art. 24
Instrucdo Normativa (IN) 05/95 e 01/2001 — estabeleceu 0s procedimentos

do SICAF (MPOG)

Instrug@o Normativa 01/2009 do IF-SC.

(Requisitante)

Verificar o valor da despesa
om a média de 3 orgamentos

(Area de Compras do campus)
Solicitar autorizagdo da PRA para
iniciar o processo, por email

I

(Requisitante ou Area de
Compras) Justificar,
comprovando a necessidade
de contratagéo de acordo
com o inciso que se enguadra
1
(Requisitante ou Setor de
Compras) Providenciar
documentos para
comprovar a necessidade
de contratacdo

1

(Area de Compras)
Verificar pregos, especificagfes,

a atualizagdo no SICAF ou
documentos fiscais (INSS, FGTS
e Receita Federal) da empresa ou
copia da inscrigéo no PIS/PASEP

e certiddo da receita federal no caso
de contratagédo de pessoa fisica

1

(Area de Compras)

FLUXOGRAMA

(PRA)
Analisar o processo

(PRA) Dewolver
Néo processo ao campus
aso haja irregularidades

(PRA) Encaminhar a
Chefia de Gabinete
para analise juridica

1

(Gabinede da Reitoria)

Encaminhar o processo
aAGuU
1
(AGU) Emitir parecer
e encaminhar o
processo 8 PRA

(PRA) Dewlver
0 processo para o campus
providenciar as retificagGes

Encaminhar processo
de dispensa & PRA

necessanas

Sim T
(PRA) Solicitar ao campus
o langamento no SIDEC

l

(Area de Compras)
Incluir o processo no
SIDEC e informar a PRA

i
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(Area de Compras)
Imprimira publicac¢éo do
DOU e incluir no processo

l

(PRA) Encaminhar copias
do SIDEC, proposta e
pré-empenho ao DOF para

emissédo de NE

l

(PRA) Anexar copias
do SIDEC no processo

1

(PRA) Providenciar termo
de adjudicagéo e
homologag&o

Ha
contrato?

‘I, Sim Né&o

(PRA) Encaminhar o processo
ao Departamento de Contratos

|

(DOF) Emitir NE e encaminha-a

(PRA) Dewolver o
processo ao campus

ao Departamento de Contratos

(DOF) Emitir NE e
para formalizagéo do contrato

encaminhar ao campus
| \
l

(Area de Compras) Enviar uma coépia da
NE para empresa vencedora e outra
copia para Almoxarifado/Patrimonio/
Requisitante. Anexar ao processo a
copia do empenho e 0s comprovantes

de envio

(Almoxarifado, Patriménio ou
Requisitante) Receber o
material de acordo com o padrdo

(Almoxarifado, Patriménio ou
Requisitante) Encaminhar a
cdpia da NF, com atesto e data
para o Coord. de compras arquivar|

no processo e encaminhar NF
original ao DOF
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